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Article 1: Objectiu

El servei de préstec té I'objectiu de facilitar la consulta del fons documental fora de la
biblioteca. Al mateix temps, ha de garantir que aquests documents tornin a estar

disponibles per a tota la comunitat universitaria en el termini de temps establert.

Article 2: Usuaris

Poden accedir a aquest servei els participants de tots els programes d'Esade que
disposin de la targeta TUI, el professorat, el personal, aixi com els membres de

I'Associacidé Esade Alumni.

També tenen dret a préstec els alumnes, professors i PAS de les institucions de la

Universitat Ramon LlIull.

Article 3: Formalitzacio

El préstec i la devolucio dels documents s'han de registrar a les maquines d’autopréstec,
o bé, durant I'horari d’atencio al public, al taulell de la Biblioteca.

Es imprescindible disposar de la targeta de la Universitat Ramon Llull, que ha de ser
vigent i no sancionada.

Article 4: Documents exclosos de préstec

Estan exclosos de préstec els seglents tipus de documents:

e Obres de referéncia i consulta identificades amb una etiqueta vermella

¢ Publicacions periddiques (anuaris, revistes, working papers, etc.)

o Tesis doctorals, tesines, projectes de final de carrera i altres treballs académics
e Material docent per a Us exclusiu del professorat (casos, videos, etc.)

e Altres documents que es consideri necessari mantenir a la biblioteca
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Article 5: Terminis de préstec

El temps que un document pot estar en préstec s'indica mitjangant el color de l'etiqueta
que porta al llom:

e Etiqueta blanca:
o Professorati PAS: 21 dies
o Alumnes de Doctorat: 30 dies
o Alumnes i membres d’Esade Alumni: 21 dies
o Etiqueta verda: 15 dies
e Etiqueta groga: 7 dies
e Etiqueta vermella: exclos de préstec

Article 6: Condicions de préstec

El nombre de documents que es poden tenir en préstec simultaniament varia segons el
tipus d'usuari:

e Professorat i PAS: 30 documents
e Alumnes de doctorat: 10 documents
e Alumnes i membres d’Esade Alumni: 10 documents

Article 7: Renovacions

El préstec d'un document pot renovar-se sempre que no hi hagi una reserva d'un altre
usuari.

La renovacio es pot realitzar online a través del compte personal de l'usuari El Meu
Compte, o bé, es pot sol-licitar per teléfon o correu electronic fins a sis vegades
consecutives. Per fer la setena renovacié, és imprescindible presentar el document al
taulell de la biblioteca.

Article 8: Incompliment del reglament

L'usuari que faci malbé o perdi un document que té en préstec n'ha de restituir a la
biblioteca una obra idéntica o, si no és possible, la obra que la Biblioteca consideri
adient.

El retard en la devolucié del document es penalitzara amb un dia sense servei de préstec
per cada dia de retard en la devolucié de cada document.

En cas de no-devolucié del document, la biblioteca prendra les mesures oportunes en
cada situacié.

L’Us del servei de préstec implica I'acceptacio de les normes que el regulen.
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